
 

 

 

 

보고서는 판매/메뉴에 입력된 자료를 보고서 또는 회의자료로 출력이 가능 하며, 각 메뉴별로 

조회 및 출력이 가능 합니다. 

청구서,수금지불리스트를 기준으로 작성하였습니다. 

 

1. 출력범위의 기준 : 업체로 선택 

2. 대상 : 대상 업체를 검색하거나 직접 입력 

3. 출력범위의 시작일과 마지막일을 입력 

4. 출력시 건별 또는 상세 중 선택 

5. 소계,일계표시 출력시 체크 

6. 청구서의 제목 부분을 좌우로 이동 

7. 인쇄시 출력할 프릮터 선택 

8. 출력 : 출력버튼 

9. 다시보기 : 다시보기 버튼. 옵션설정,체크 또는 체크 해제 있을시 꼭 다시보기 클릭하셔야 

동기화 됨 

10. 닫기 : 닫기버튼 

보고서 



11. 보내기 : 클릭하여 업체에 팩스 또는 메일로 전송가능 

12. 옵션설정 : 체크 유무를 통하여 원하는 자료로 검색 가능 

13. 출력 : 출력시 여백조정 및 원하는 페이지 및 매수 입력 

14. 파일로 출력 : 파일로 출력 체크 하여 저장 파일 형식을 선택 한 후 저장 위치와 파일 이

름 설정 하여 출력버튼 클릭 

 

 

 

 

 

 

1. 기준 : 업체코드,상호,업체분류 중 선택 하여 출력 범위를 선택 

2. 기준에 의한 시작업체와 마지막업체를 설정 

3. 기준월 : 기준월 입력 

4. 정렬 : 정렬시 코드,상호,잒액,대표자 중 선택 

5. 인쇄시 출력할 프릮터 선택 

6. 출력 : 출력버튼 

7. 다시보기 : 다시보기 버튼. 옵션설정, 체크 또는 체크 해제 있을 시 꼭 다시보기 클릭하셔

야 동기화 됨 

8. 닫기 : 닫기버튼 

9. 옵션설정 : 체크 유무를 통하여 원하는 자료로 검색 가능 

10. 출력 : 출력시 여백조정 및 원하는 페이지 및 매수 입력 

11. 파일로 출력 : 파일로 출력 체크 하여 저장 파일 형식을 선택 한 후 저장 위치와 파일 이

름 설정 하여 출력버튼 클릭 


