
 
 

 

 

 

1. 생성 할 계산서의 매출/매입 중 선택 

2. 업체의 기본 정보  

3. 설정한 기간(10번항목) 내 생성된 매출가, 부가세 표시 

4. 설정한 기간(10번항목) 내 생성된 세금계산서 금액 표시 

5. 설정한 기간(10번항목) 내 생성해야 할 부가세 표시 

6. 설정한 기간(10번항목) 내 생성해야 할 세금계산서 금액 표시 

7. 작업종료 버튼 

8. 조회 할 업체의 기준 선택(설정한 기간 내 업체명 또는 사업자번호 등이 변경될 경우 선

택 사용 

9. 특정업체만을 작업할 때 사용 

10. 통합계산서를 생성해야 할 기간 입력 

11. 선택한 부가세 생성 버튼 클릭하면 5번에있는 매출할 부가세가 3번으로 이동하여 매출한 

부가세로 변경됩니다. 

12. 선택한 계산서 생성 버튼 클릭하면 6번에 있는 생성할 세금계산서가 4번으로 이동하여 

세금계산서가 생성됩니다. 

13. 세금계산서 생성 시 품목란에 입력될 품목명 입력(공구외, 물품대 등으로 입력 가능) 

14. 화면에 출력된 내용을 프린터로 출력 

계산서자동생성 


